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Apresentação NubiFacT 
O NubiFacT é um Sistema de Faturação Online e POS, que permite o gerenciamento do seu negócio, 

tais como Lojas, Armazéns, Farmácias, Bares, etc  e que integra também o módulo de Recursos 

Humanos. 

Que têm como objectivo ajudá-lo na gestão RIGOROSA da sua Empresa, proporcionando um 

Ambiente em cloud que vai garantair a eficiência digital do seu negócio.  

O NubiFacT não é um software indicado para Empresas que não desejam crescer financeiramente, 

por isso a nossa política não se aplica à Empresas sem ambição.  

Esse manual é para uso exclusivo de Empresas ou Singulares que tenham uma subscrição da 

aplicação ou outro contrato expressamente assinado com a SIMTECH.  

Requisitos para instalação    
O NubiFacT é um sistema multiplataforma, que roda em qualquer sistema operacional. É um 

software Web-based, isto é baseada na web, sem a necessidade de instalação. 

Para aceder a aplicação, é necessário um dispositivo com acesso a internet, um navegdor, neste 

caso, recomendamos o Google-Chrome ou Microsoft Edge e acessar o site www.nubifact.ao para a 

procedência do registo da sua Empresa. 

Após o registo e o pagamento da subscrição, receberá um email com os dados de acesso e 

posteriormente com a confirmação da aprovação da conta. 

Nesse email terá informações como o link de acesso ao seu ambiente, o username e a password. 

Recomendamos que altere a password após o primeiro login. 
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Figura 1 - Tela Inicial 

 

 

Figura 2 - Tela de Login 
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Apos a autenticacao do utilizador, será aberta a tela principal, nesse caso, a Dashboard onde 

contem um menu de navegacao que vai permitir ao utilizador navegar pelas diferentes páginas do 

sistema. 

 

Figura 3 - Dashboard 

Estrutura dos Menus: 
1. Produtos 

a. Produtos 

b. Movimentos de Stock 

c. Marcas 

d. Categorias 

2. Documentos 

a. Criar Documentos 

b. Faturação 

c. Todos 

d. Faturas por Liquidar 

3. Clientes 

a. Clientes 

b. Conta Corrente 

4. Arquivo de Pessoal 
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a. Departamentos 

b. Categorias 

c. Colaboradores 

d. Folha de Salários 

5. Compras 

a. Fornecedores 

b. Encomendas 

c. Faturas 

6. AG Tributária 

7. POS 

a. Iniciar POS 

b. Movimentos de Caixa 

8. Configurações 

a. Dados da Empresa 

b. Definições 

c. Subscrição 

Utilizadores 
Para a criação de um novo usuário do sistema, é necessário que o administrador clique em 

Configurações/Definições e escolher a opção Utilizadores. Será aberta a lista dos utilizadores e 

depois irá clicar em Adicionar Utilizador, informar o nome, email, atribuir um perfil, definir uma 

password e pin e clicar em Gravar. 

 

http://www.simtech.co.ao/
mailto:geral@simtech.co.ao


 
Manual do Utilizador NubiFacT Versão 1.0 

Data: 24-12-2024 

 

 

SIMTECH – COMÉRCIO & PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, LDA 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

Website: www.simtech.co.ao | E-mail: geral@simtech.co.ao 

 

Figura 4 - Definições/Utilizadores 

 

Figura 5 - Lista de Utilizadores 
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Figura 6 - Cadastrar Novo Usuário 

 

Dados da Empresa - Atualizar 
A atualização dos dados da Empresa é importante, uma vez que estas informação serão valiosas 
nos documentos que serão emitidos pelo sistema, tais como o nome, o NIF, o logotipo e mais. 

Para se proceder a atualização dos mesmos, navegue em Configurações/Dados da Empresa e 
preencha o formulário de acordo aos dados que lhe forem solicitados. 

 

 

Figura 7 - Atualizar Dados da Empresa 
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Figura 8 - Atualizar Coordenadas Bancárias 

Atualizar Dados da Loja/Caixa 
Após a atualização dos dados da Empresa, o passo a seguir é atualizar os dados da Loja e da 
Caixa. Para tal, clicamos em Configurações/Definições/Lojas. Na linha correspondente, clicamos 
em Opções e escolhemos a opção Editar. 

 

 

Figura 9 - Listagem das Lojas e Caixas 
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Figura 10 - Atualização dos Dados da Loja 

 

Produtos 
O menu Produtos, apresenta a lista geral de todos produtos previamente cadastrados no sistema, 

permitindo a pesquisas dos mesmos, e é onde encontramos a opção para registar novos artigos, 

visualizar e alterar informações. 

 

Figura 11 - Listagem de Produtos 
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Antes do registo dos produtos, é necessários acautelar o registo das Marcas e Categorias dos 

Produtos, uma vez que os produtos estão directamente relacionados a estes elementos em termos 

de organização e classificação no Sistema. 

Para a criação ou registo das Categorias, clicamos no menu correspondente, Categorias/Adicionar 

Categoria e digitamos o nome da Categoria e posteriormente clicamos em Gravar. 

Para a criação ou registo das Marcas, clicamos o menu correspondente, Marcas/Adicionar Marca 

e digitamos o nome da Marca e posteriormente clicamos em Gravar. 

Para registar um novo produto, clicamos em Adicionar Produto, em seguida, preenchemos os 

campos essenciais e no final, em Gravar.  

De salientar que todos os campos são mandatórios, e necessário o seu preechimento, para evitar 

erros no momento da gravação. 

Movimentos de Stock 

Nessa janela, são apresentadas de forma resumida, toda a movimentação recorrente no Stock da 

loja/armazem, isto é, as adicções, remoções, atualizações e etc. 

http://www.simtech.co.ao/
mailto:geral@simtech.co.ao


 
Manual do Utilizador NubiFacT Versão 1.0 

Data: 24-12-2024 

 

 

SIMTECH – COMÉRCIO & PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, LDA 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

Website: www.simtech.co.ao | E-mail: geral@simtech.co.ao 

 

Figura 12 - Movimentos de Stock 

Clientes 
O menu Clientes, apresenta a lista geral de todos os clientes registados, permitindo a pesquisas 

dos mesmos, visualização, a situação financeira e atualização dos dados, e é onde encontramos 

tabmbém a opção para cadastrar um novo cliente no sistema. 

Para a criação ou registo dos Cliente, clicamos no menu correspondente, Clientes/Adicionar 

Cliente e preenchemos os campos necessários, posteriormente clicamos em Gravar. 
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Figura 13 - Listagem de Clientes 

Conta Corrente  
A conta corrente do cliente, é uma janela que apresentar o resumo daquilo que são as dívidas dos 

clientes. Isto é, na medida em que os clientes vão solicitando a prestação de bens ou serviços, o 

sistema vai registando o seu saldo. Permite ao departamento de Finanças ter uma percepção do 

andamento do seu negócio quanto as contas que os clientes têm de pagar, informando se as dívidas 

ja foram vencidas ou ainda estão dentro dos seus prazos. 

http://www.simtech.co.ao/
mailto:geral@simtech.co.ao


 
Manual do Utilizador NubiFacT Versão 1.0 

Data: 24-12-2024 

 

 

SIMTECH – COMÉRCIO & PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, LDA 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

Website: www.simtech.co.ao | E-mail: geral@simtech.co.ao 

 

Figura 14 - Conta Corrente 

Compras  
O menu compras, é a janela que permite gerenciar todas faturas/compras em que a sua empresa 

fará diante dos seus fornecedores, gerenciar as suas dívidas bem o pagamento da suas faturas junto 

dos seus fornecedores. 

Ela permite cadastrar, visualizar, e editar informações dos fornecedores, criar encomendas, receber 

encomendas, associar/criar faturas para as encomendas criadas. 
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Figura 15 - Listagem das Encomendas 

Para proceder a criação de uma encomenda, devemos acautelar primeiramente o cadastro do 

fornecedor clicando em Fornecedores/Criar Fornecedor e preencher os campos necessários. Após 

esta etapa, poderá associar ou efetuar os pedidos aos fornecedores registados. 

 

Figura 16 - Novo Fornecedor 
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Abaixo temos o exemplo de uma encomenda a um determinado fornecedor: 

 

Figura 17 - Exemplo de Encomenda 
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AG Tributária 
Administração Geral Tributária, é a janela que o permite aos empresários realizarem o download do 

ficheiro do Ficheiro SAF-T que é comunicado mensalmente a AGT, bem como extrair o inventário do 

sistema, para uma análise externa.  

Para extrair o ficheiro SAF-T, clicamos no menu AG Tributária e em seguida no botão Exportar do 

cartão SAFT-AO. 

 

Figura 18 - AG Tributária 

POS – Ponto de Vendas 
O menu POS, está relacionado às vendas no Balcão, isto é, o Ponto de Vendas. Todas as operações 

de vendas a pronto-pagamento devem ser realizadas nessa janela. 

Ao clicarmos no menu POS, o sistema cria automaticamente um novo documento, onde o utilizador 

irá através da lista de produtos, adicionar artigos a cesta do cliente e depois finalizar. 
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Figura 19 - Ponto de Vendas POS 

Arquivo de Pessoal 
É o módulo ligado aos Reursos Humanos, em que permite o cadastramento e gerenciamento do 

capital humano do seu negócio.  

Uma vez que o capital humano desempenha um papel preponderante no sucesso do seu negócio, o 

NubiFacT proporciona um ambiente que vai permitir a sua organização gerenciar informações dos 

funcionários, como as suas fichas de cadastro, criação das Folhas e recibos de vencimentos. 

 

Figura 20 - Cadastro de Funcionário 
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Documentos 
O menu documentos é onde nos permite criar e gerenciar as faturas dos nossos clientes. Ela é 

composta pelos seguintes itens: 

1. Criar Documentos: neste menu, é onde podemos criar as Faturas a prazo, Faturas Recibos 

e Proformas para os nossos clientes. 

 

Figura 21 - Novo Documento 

2. Faturação: é a janela que permite listar todas as faturas já existemas no sistemas, bem 

como a visualização das mesmas. 

 

Figura 22 - Listagem das Faturas 
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3. Faturas por Liquidar: é onde nos é apresentada a lista de todas as faturas não pagas pelos 

nossos clientes.  

 

Figura 23 - Faturas por Liquidar 
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