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Apresentacao NubiFacT
O NubiFacT é um Sistema de Faturagao Online e POS, que permite o gerenciamento do seu negdcio,
tais como Lojas, Armazéns, Farmacias, Bares, etc e que integra também o mdédulo de Recursos

Humanos.

Que tém como objectivo ajuda-lo na gestdao RIGOROSA da sua Empresa, proporcionando um

Ambiente em cloud que vai garantair a eficiéncia digital do seu negécio.

O NubiFacT ndo é um software indicado para Empresas que ndo desejam crescer financeiramente,

por isso a nossa politica ndo se aplica a Empresas sem ambicao.

Esse manual é para uso exclusivo de Empresas ou Singulares que tenham uma subscricao da

aplicagao ou outro contrato expressamente assinado com a SIMTECH.

Requisitos para instalacao
O NubiFacT é um sistema multiplataforma, que roda em qualquer sistema operacional. E um

software Web-based, isto € baseada na web, sem a necessidade de instalagéao.

Para aceder a aplicagdo, é necessario um dispositivo com acesso a internet, um navegdor, neste
caso, recomendamos o Google-Chrome ou Microsoft Edge e acessar o site www.nubifact.ao para a

procedéncia do registo da sua Empresa.

Apds o registo e o pagamento da subscrigdo, receberd um email com os dados de acesso e

posteriormente com a confirmagéo da aprovacgéo da conta.

Nesse email tera informagdes como o link de acesso ao seu ambiente, o username e a password.

Recomendamos que altere a password apés o primeiro login.
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Entrar

Figura 1 - Tela Inicial

NubiFacT
Iniciar Sessdo
simtek2022@gmail.com =
............. a
Esqueci a minha password

Criar uma nova conta

Figura 2 - Tela de Login
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Apos a autenticacao do utilizador, sera aberta a tela principal, nesse caso, a Dashboard onde
contem um menu de navegacao que vai permitir ao utilizador navegar pelas diferentes paginas do

sistema.

Dashboard

=

Faturacdo

Loja Stock Minimo. Sem Stock Stock Negative

Figura 3 - Dashboard

Estrutura dos Menus:
1. Produtos
a. Produtos
b. Movimentos de Stock
c. Marcas
d. Categorias
2. Documentos
a. Criar Documentos
b. Faturagéo
c. Todos
d. Faturas por Liquidar
3. Clientes
a. Clientes
b. Conta Corrente

4. Arquivo de Pessoal
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a. Departamentos

b. Categorias

c. Colaboradores

d. Folhade Salarios
5. Compras

a. Fornecedores

b. Encomendas

c. Faturas
6. AG Tributaria
7. POS

a. Iniciar POS

b. Movimentos de Caixa
8. Configuracoes

a. Dados da Empresa

b. Definicoes

c. Subscrigcao

Utilizadores

Para a criacdo de um novo usuario do sistema, é necessario que o administrador clique em
Configuragcdes/Definicoes e escolher a opgao Utilizadores. Sera aberta a lista dos utilizadores e
depois ira clicar em Adicionar Utilizador, informar o nome, email, atribuir um perfil, definir uma

password e pin e clicar em Gravar.
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@ 0O [ ostncos x + - a9 x
C localhost D @ @

= Defini¢d ]
efinicdes -

L] a @

Backup Inventério Lojas Pagamentos Utilizadores

Perfis

Figura 4 - Definigbes/Utilizadores

N NubiFacT = utilizadores & H
Definicoes / Utilizadores e Utiliraciores |

Nome Email Perhil Estado
stem Admin mbatchi93@gmail.com Administrador Ativo

lubia Carme nubiacarma2 701 @gmailcom Contabilista Ativs coes
este testeigmail.com Basico Ativo

Anton : adiagoteste com Operador de Caiza Ativo cbes

Alberto Masseva masseven@gmail.com Gerente de Loja Ativa e
teste2@genail com Basico Aiivo
sto AG testeagt@gmail.com Administrador Ativo
iracelmaagt@gmai.com Administrader Aivo

Figura 5 - Lista de Utilizadores

SIMTECH - COMERCIO & PRESTAGAO DE SERVIGOS, LDA

Website: www.simtech.co.ao | E-mail: geral@simtech.co.ao



http://www.simtech.co.ao/
mailto:geral@simtech.co.ao

NUb|FaCT Manual do Utilizador NubiFacT

= Novo Utilizador

Definicoes / Utilizadores / Adicionar Utilizador

Nome:
Email:

Perfil de Sistema:  Administrador
Password:
Confitmar Passwerd:
pin:

Tempo Inative:

Figura 6 - Cadastrar Novo Usuario

Dados da Empresa - Atualizar

Verséo 1.0
Data: 24-12-2024

A atualizacao dos dados da Empresa € importante, uma vez que estas informagao serdo valiosas
nos documentos que serao emitidos pelo sistema, tais como o nome, o NIF, o logotipo e mais.

Para se proceder a atualizagcdo dos mesmos, havegue em Configuragbes/Dados da Empresa e

preencha o formuldrio de acordo aos dados que lhe forem solicitados.

Contribuinte*

[S/SIMT=CH

Empresa®

SiM
Nome Comercial
M MERCIO E PRESTACAO DE SERVICOS, LDA

slogan

Capital Social

Atualizar Dados Coordenadas Bancérias

Figura 7 - Atualizar Dados da Empresa
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Loordenaaas Bancarias

Figura 8 - Atualizar Coordenadas Bancarias

Atualizar Dados da Loja/Caixa

Apoés a atualizacao dos dados da Empresa, o passo a seguir € atualizar os dados da Loja e da
Caixa. Paratal, clicamos em Configuragdes/Definicdes/Lojas. Na linha correspondente, clicamos
em Opcodes e escolhemos a opgédo Editar.

Data Expirago

Figura 9 - Listagem das Lojas e Caixas

SIMTECH - COMERCIO & PRESTAGAO DE SERVIGOS, LDA

Website: www.simtech.co.ao | E-mail: geral@simtech.co.ao



http://www.simtech.co.ao/
mailto:geral@simtech.co.ao

Verséo 1.0

NubiFacT Manual do Utilizador NubiFacT Data: 2419 900

rarar Loja

Localidade

E-mail

Telefone:

Figura 10 - Atualizagdo dos Dados da Loja

Produtos
O menu Produtos, apresenta a lista geral de todos produtos previamente cadastrados no sistema,

permitindo a pesquisas dos mesmos, e € onde encontramos a opc¢ao para registar novos artigos,

visualizar e alterar informacgdes.

‘' O [ Produos x  + - fu] x
- localhost @ % o
\ - e .
N NubiFac = Produtos -
+ Adicionar Produto
Pesquisar Lojas Categorias
Seleccione
VR Prega Fornecedor
a até
- Q Pesquisar
Ref Nome Preco Preco Fornecedor  IVA  Stock
232.560,00 o000 2% [
391.680,00 32000000 2% E
50.143,61 4096700 2% m
550.800,00 45000000 2% m
25.500,00 20.000,00 2% x

Figura 11 - Listagem de Produtos
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Antes do registo dos produtos, € necessarios acautelar o registo das Marcas e Categorias dos
Produtos, uma vez que os produtos estao directamente relacionados a estes elementos em termos

de organizacao e classificagao no Sistema.

Para a criagao ouregisto das Categorias, clicamos no menu correspondente, Categorias/Adicionar

Categoria e digitamos o nome da Categoria e posteriormente clicamos em Gravar.

Para a criagdo ou registo das Marcas, clicamos o menu correspondente, Marcas/Adicionar Marca

e digitamos o nome da Marca e posteriormente clicamos em Gravar.

Para registar um novo produto, clicamos em Adicionar Produto, em seguida, preenchemos os

campos essenciais e no final, em Gravar.

De salientar que todos os campos sdo mandatoérios, e necessario o seu preechimento, para evitar

erros no momento da gravacgéo.
Movimentos de Stock

Nessa janela, sdo apresentadas de forma resumida, toda a movimentacgéao recorrente no Stock da

loja/armazem, isto é, as adicgdes, remocoes, atualizagdes e etc.
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‘ ®©® O [ Movimentos de Stock x [

< C localhost,

Movimentos de Stock

Pesquisar Loja / Armazém

Produto Data

05/08/2024

05/08/2024

05/08/2024

05/08/2024

05/08/2024

© © © © 0 0

05/08/2024

Data

Operagio

Venda do Produto
Venda do Produto
Adig3o de Stock
Adigao de Stock
Adigao de Stock

Adigso de Stock

Figura 12 - Movimentos de Stock

Clientes

Lojas

Loja Principal

Loja Principal

Loja Principal

Loja Principal

Loja Principal

Loja Principal

Verséo 1.0
Data: 24-12-2024

m 3 ~ O

Observagoes Qd -

O menu Clientes, apresenta a lista geral de todos os clientes registados, permitindo a pesquisas

dos mesmos, visualizacéo, a situagao financeira e atualizagdo dos dados, e é onde encontramos

tabmbém a opgao para cadastrar um novo cliente no sistema.

Para a criacdo ou registo dos Cliente, clicamos no menu correspondente, Clientes/Adicionar

Cliente e preenchemos os campos necessarios, posteriormente clicamos em Gravar.
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T ®m O [ Cenes x | + - o X
< G (@ localhost < < A A m iz - O
Client ] =
ientes -
Pesquisar Estado
ode
x Q Pesquisar

Nome NIF Cédigo Postal Telemével Estado

999999999 0001 00000000000000 Ativo

123456789 0002 +244 996 188 103 Ativo

123654789 0003 +244914 009 983 Ativo

789654123 5536 922330092 Ativo

000 933224222 Ativo.

0024288061 AD30 000 927000555 Ativo

002524407LA020 000 943000555 Ativo

Figura 13 - Listagem de Clientes

Conta Corrente

A conta corrente do cliente, € uma janela que apresentar o resumo daquilo que sao as dividas dos
clientes. Isto é, na medida em que os clientes vao solicitando a prestacao de bens ou servicos, o
sistema vai registando o seu saldo. Permite ao departamento de Financas ter uma percepc¢éao do
andamento do seu negdécio quanto as contas que os clientes tém de pagar, informando se as dividas

ja foram vencidas ou ainda estao dentro dos seus prazos.
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‘@ M [ ContaCormente x |+ - o x
< G (@ localhost < A A m iz - O
Conta Corrente ]
-
&
Data Divida
mm/dd/ B a mm/ddiy B | Todos
* Q Pesquisar
Saldo Total Divida Corrente Divida Vencida
1.075.876,00 1.075.876,00 0,00
Nome saldo Divida Corrente Divida Vencida
856.800,00 856.800.00 000
307.773,00 307.773,00 000
248.400,00 248.40000 000
000 000 000
234471000 2.344710,00 000
49.990,00 49.990,00 0,00

Figura 14 - Conta Corrente

Compras

O menu compras, € a janela que permite gerenciar todas faturas/compras em que a sua empresa
fara diante dos seus fornecedores, gerenciar as suas dividas bem o pagamento da suas faturas junto

dos seus fornecedores.

Ela permite cadastrar, visualizar, e editar informacdes dos fornecedores, criar encomendas, receber

encomendas, associar/criar faturas para as encomendas criadas.
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@ M [ Encomends x |+ - o x
&< C @ localhost s 7 A m g - O
Encomendas ]
-
T + Adicionar encomenda I
Pesquisar Estado Data
m/dd/yyyy @ a 5]
Q pesquisar |[Rd
N° Encomenda Fornecedor Data Estade Itens Total 5/IVA Total
21/07/2024 [ Enegue | 1 300.000,00 300.000.00
03/06/2024 [ Entregue | 1 1.100.000,00 1.100.000,00
03/06/2024 [ Enwregue | 2 1.500.000,00 1.500.000,00
03/06/2024 [ Entresue | 1 399.019,50 407.000,00
03/06/2024 [ Entregue | 1 79.803,90 5140000

Figura 15 - Listagem das Encomendas
Para proceder a criagdo de uma encomenda, devemos acautelar primeiramente o cadastro do

fornecedor clicando em Fornecedores/Criar Fornecedor e preencher os campos necessarios. Apos

esta etapa, podera associar ou efetuar os pedidos aos fornecedores registados.

' @ MO [ NovoFomecedor x |+ : . .
< G @ localhost N . i o s - O
= Novo Fornecedor . X
-
.
NIF:
Fornecedor
Morada:
Cédigo Pastal:
Localidade:
Pais. - Selecione -
Moeda de Compra: -~ Selecione -
Telefone:
Telemovet
E-maik:

Figura 16 - Novo Fornecedor
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Manual do Utilizador NubiFacT

NubiFacT

Abaixo temos o0 exemplo de uma encomenda a um determinado fornecedor:

= Encomenda

:

N° Encomenda: OR 5/2024 Dados da Entrega

e "
——— —— — ~
U
- i
« Submeter

Figura 17 - Exemplo de Encomenda
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AG Tributaria

Administracao Geral Tributaria, € a janela que o permite aos empresarios realizarem o download do
ficheiro do Ficheiro SAF-T que é comunicado mensalmente a AGT, bem como extrair o inventario do

sistema, para uma analise externa.

Para extrair o ficheiro SAF-T, clicamos no menu AG Tributaria e em seguida no botdo Exportar do

cartao SAFT-AO.

-
*

8 !
, @

o B

Inventario

e 0 & 3 W » ¥ B K

Figura 18 - AG Tributaria

POS - Ponto de Vendas
O menu POS, esta relacionado as vendas no Balcéao, isto é, o Ponto de Vendas. Todas as operacoes

de vendas a pronto-pagamento devem ser realizadas nessa janela.

Ao clicarmos no menu POS, o sistema cria automaticamente um novo documento, onde o utilizador

ird através da lista de produtos, adicionar artigos a cesta do cliente e depois finalizar.
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NubiFacT

Total a cobrar
OMELETEDE ToMATE

Figura 19 - Ponto de Vendas POS

Arquivo de Pessoal

E 0 médulo ligado aos Reursos Humanos, em que permite o cadastramento e gerenciamento do

capital humano do seu negécio.

Uma vez que o capital humano desempenha um papel preponderante no sucesso do seu negécio, o
NubiFacT proporciona um ambiente que vai permitir a sua organizagéo gerenciar informac¢des dos

funcionarios, como as suas fichas de cadastro, criagdo das Folhas e recibos de vencimentos.

Adilson da Ressureicdo Mbachi Carmo

Figura 20 - Cadastro de Funcionario
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Documentos

O menu documentos € onde nos permite criar e gerenciar as faturas dos nossos clientes. Ela é

composta pelos seguintes itens:

1. Criar Documentos: neste menu, € onde podemos criar as Faturas a prazo, Faturas Recibos

e Proformas para os nossos clientes.

+ - ax
o @ W L]
Nove Document a
Bocumentos  Nowo Docume
[
[ =ren ° Fatura Recibo
Pt bme WA e aw Tew R
KL Tk TH O 2000 T L wew e : mm
Total 783.360,00

Obscrvagses
sty

[—

Figura 21 - Novo Documento

2. Faturagao: é a janela que permite listar todas as faturas ja existemas no sistemas,

como avisualizacdo das mesmas.

@ D [ veumens ® 4 o
& O s/public/documentsfindex r Mm@ R - O

= Documentos &
CYp——— e R
Rascunho ~ & Tipo de Cocumentas
£ Data de Emissao
o FR NBF2024/12 697.68000
eIl A ® Estado
@ NC NBF2024/6 1567.224,00 € eralo e volees
NC NBF2024/5 49.360.00 Aglicar Filtra
Pt
b g ik
@ NC NBF2024/4 39174300
RG NBF2024/13 2699.073,66
o FT NBF2024/20 2699.073,66
° FR NBF2024/11 12240000

Figura 22 - Listagem das Faturas
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3. Faturas por Liquidar: é onde nos é apresentada a lista de todas as faturas nédo pagas pelos

nossos clientes.

@ O [ s oo x + uoox
€ G @ bohostendasputlicd vom o - O
- i °
Faturas por Liquidar -
cumentos / Faturas por Liquidar & xportar |
[
o 1ot i Carere b venids
1.075.876,00 1.075.876,00 0,00
lienes deverm a deniro do pre
Fatura Cliente Data Vencimento Valor Dida
Azael Bastos 20240805 200105 01 77748600 777.18600
2024.08.02 20020816 4099000 40.090,00
0240723 2022-08-07 24840000 24840000

Figura 23 - Faturas por Liquidar
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